Secratars o Salud
. - Subred Integrada de Serviclos de Salud

B surOccidente ESE.
OBLIGACION

Apoyar larealizacion de las actividades y procedimientos diagndsticos ordenados por €l
profesional tratante.

Apoyar larealizacion oportuna de examenes béasicos y especializados.

Registrar los diferentes reportes y libros propios del servicio de laboratorio.

Diligenciar documentos para facturacion, estadistica, libros de registro, en formalegible

Entregar €l reporte de |os resultados de |aboratorios a los usuarios en los diferentes
servicios de la Subred.

Participar en la programacion de actividades de su servicio.

Reportar |os eventos de notificacion obligatoria con la oportunidad establecidaen la
normatividad vigente.

Notificar las fallas de calidad que se presenten en el servicio, participar en losandlisisa
los que sea convocado e implementar las acciones de mejora definidas para el servicio.

Apoyar e cumplimiento de las normas del Sistema Obligatorio de Garantiade la
Calidad segun requerimientos de la Subred.

Elaborar informe mensual sobre el desarrollo y avance de sus actividades 'y entregarlas
al supervisor del contrato parala certificacion de cumplimiento.

Responder por |os elementos entregados para el desempefio de |as actividades
asignadas y entregarlos a la persona encargada en caso de terminacién del contrato.

Participar en las jornadas de capacitacion, induccion, equipos de mejoramiento de
acreditacion, reunionesy eventos alos cuales sea convocado.

Conocer y dar cumplimiento alos procedimientos establecidos por la Subred, ademés
de apoyar laimplementacién de |os mismos.

Apoyar ala Subred en las actividades que demande seguin requerimientos
interinstitucionales y extrainstitucionales.

CERTIFICACION DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS

ACTIVIDADES
Realizacion el andlisis de exdmenes de
procedimientos de Hematologia,
Coagulacion, Quimica, Inmunologia, Uro
andlisis, Microbiologia, Parasitologia,
Pruebas Especiaesy Servicio
Transfusional

« Realizacion el andlisis de exdmenes de
procedimientos de Hematol ogia,
Coagulacion, Quimica, Inmunologia, Uro
andlisis, Microbiologia, Parasitologia,
Pruebas Especidesy Servicio
Transfusional dentro de la oportunidad
establecida

Registro de diferentes reportes en los
formatos establecidos

« Diligenciamiento de documentos para
facturacion, estadistica, libros de registro,
en formalegible

Entrega de reporte de los resultados de
laboratorios alos usuarios en los diferentes
servicios de la Subred.

Participacion en la programacion de
actividades de su servicio.

Reporte de los eventos de notificacion
obligatoria con la oportunidad establecida
en lanormatividad vigente.

Registro de reporte de eventos de
notificacion obligatoria. Registro de
informacion en SILASP

Apoyo en e cumplimiento de las normas
del Sistema Obligatorio de Garantiadela
Calidad seglin requerimientos de la
Subred.

Elaboracion informe mensual sobre €l
desarrollo y avance de sus actividades y
entregarlas a supervisor del contrato para
lacertificaciéon de cumplimiento

Uso correcto de los elementos entregados
parael desempefio de las actividades
asignadas

Participacion en las jornadas de
capacitacion, induccién, equipos de
mejoramiento de acreditacion, reunionesy
eventos a los cuales sea convocado.

Conocimiento y cumplimiento alos
procedimientos establecidos por la Subred,
ademés de apoyar laimplementacién de
los mismos.

Apoyo ala Subred en las actividades que
demande seglin requerimientos
interinstitucionales y extrainstitucionales.

ALCALDEA MAYOR
DE BOGOTA D.C,

PRODUCTOS

* Reporte de resultados sistema de
informacion Enterprise y Dinamica
Gerencial

Reporte de resultados sistema de
informacién Enterprise y Dindmica
Gerencial seglin la promesa de valor
establecida paralos diferentes servicios
Reporte de resultados sistema de
informacion Enterprise y Dinamica
Gerencial * Registro de datos de control de
calidad en Graficas integradas, UNITY e
Insing

* Registros de controles de calidad de
microscopiay microbiologia * Reportes de
control de calidad externo RQAS, MLE de
acuerdo a programacion. ¢ Registros de
mantenimiento de analizadores de
diferentes areas segun formatos
establecidos « Registros de limpiezay
desinfeccion de analizadoresy de areasy
superficies.

* Registros de controles , mantenimientos
y demas actividades del servicio, en los
formatos y sistemas de informacion
establecidos institucionalmente

* Registro de entrega de resultados de
laboratorios generado por Enterprise.

* Listado de asistenciaa UAT. ¢
Evaluaciones de conocimientos (Pres test y
Post tes) de actividades de formacion «
Certificados de participacion a actividades
de formacion « Lista de socializacion de
asegUrate.

« Certificados de participacion a
actividades de formacion ¢ Listade
socializacion de aseglrate.

Registro de reporte de eventos de
notificacion obligatoria. Registro de
informacién en SILASP

Registros de controles, mantenimientos y
demés actividades del servicio, en los
formatos y sistemas de informacion
establecidos institucionalmente

Informe mensual de actividades

* Planillas de entrega de elementos de
proteccion personal. « Registro de entradas
y salidas de insumos y reactivos de
laboratorio (Kardex)

* Listado de asistenciaa UAT. «
Evaluaciones de conocimientos (Pres test y
Post tes) de actividades de formacion ¢
Certificados de participacion a actividades
de formacion Lista de socializacion de
asegurate

Listade asistenciaa UAT donde se
socializan procedimientos y establecidosy
aplicacion de los mismos.

Participacion en actividades de
verificacion de habilitacién y acreditacion



Registrar las actividades realizadas rel acionadas con la prestacion del servicio, de
acuerdo con el sistema de informacion de la Subred

Realizar supervision de los contratos para los que sea designado

Entregar la constancia de &filiacion y el pago al sistema de seguridad social en salud,
pensionesy riesgos profesionales mensualmente

Realizarlasdemésactividades quel eseanasi gnadas acordesconel objetodel contrato.

ROSS

Registro de |as actividades realizadas
relacionadas con la prestacion del servicio,
de acuerdo con €l sistemade informacién
dela Subred

A lafechano me hasido asignado la
supervision de contratos

Entrega de planillas de pago de aportes a
seguridad social

LEONOR GONZALEZ GONZALEZ

52832990
Super vi sor

* Reporte de resultados sistema de
informacion Enterprise y Dinamica
Gerencial * Registro de datos de control de
calidad en Graficas integradas, UNITY e
Insing ¢ Registros de controles de calidad
de microscopiay microbiologia s Reportes
de control de calidad externo RQAS, MLE
de acuerdo a programacién. « Registros de
mantenimiento de analizadores de
diferentes areas segun formatos
establecidos « Verificacion y aprobacion
de reportes de mantenimientos de
analizadores realizados por casa comercia

N/A

Planillas de pago de aportes a seguridad
social

Const anci a virtual
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